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TiTULO |
DA ORGANIZAGAO DA INSTITUCIONAL

CAPITULO |
DA IDENTIFICACAO DA INSTITUIGAO EDUCACIONAL E DA MANTENEDORA

Art. 1° O Colégio Santa Doroteia foi fundando em 03 de margo de 1966 e esta localizado na
Q SGAN Quadra 911, Conjunto B, Asa Norte - Brasilia — DF, CEP 70.830-010 registrada no
CNPJ 03.658.515/0004-14, sendo recredenciado pela Portaria 74, de 25/05/2015, conforme
disposto no Parecer 81/2015 - CEDF, cédigo INEP n°® 53001400.

Paragrafo tnico. O Colégio Santa Doroteia é denominado neste documento por Colégio.

Art. 2° O Colégio é mantido pela Congregacéo de Santa Doroteia do Brasil — Sul, instituicdo
de direito privado, filantrépica e sem fins lucrativos, fundada em 23 de dezembro de 1914,
com sede em Sao Paulo — SP, na R. Alvaro Neto, n® 395, Bairro Vila Mariana — Sao Paulo
SP, CEP 04.112-070, registrado sob o CNPJ de n° 03.658.515/0001-71, no 2° Oficial de
Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoa Juridica de Sao Paulo.

CAPITULO I
DOS FINS E OBJETIVOS DA INSTITUICAO EDUCACIONAL

Art. 3° O Colégio integra o sistema de ensino privado do Distrito Federal inspirado nos ideais
de liberdade e solidariedade humana, com plena observancia os principios legais, tem como
missdo do Colégio Santa Dorotéia é formar individuos criticos, conscientes e preparados
para agdes autdbnomas, transformadoras e significativas no mundo ferido de hoje.

§ 1° O Colégio assume compromisso com a educagdo de um ensino de qualidade por meio
de tecnologias e metodologias inovadoras, capacitagdo de sua equipe pedagogica e

administrativa, fundamentada nos principios da educagao nacional e como finalidades:
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| - oferecer educagéo de acordo com o que estabelece a Lei de Diretrizes e Bases da

Educacao Nacional e legislagdes consequente, oriundas do poder publico federal e,

especialmente, do Distrito Federal, procurando nortear suas agdes sob a doutrina e o

espirito cristaos;

Il - possibilitar que os conhecimentos e habilidades adquiridos pelos estudantes sejam

interpretados e utilizados para o desenvolvimento global da pessoa humana,

ensejando a descoberta da verdade e dos caminhos para o exercicio consciente da

cidadania inerentes a cada um, com énfase na percepgao crista dos valores; e

Ill - desenvolver no estudante o pensamento reflexivo e critico e ajudar a pessoa a

descobrir-se como um ser em interagdo com Deus, com os outros, com o lugar onde

vive e com o mundo.

Art. 4° O Colégio tem por objetivo:

VI

- ministrar educacao infantil -creche e pré-escola, ensino fundamental e ensino
médio, proporcionando o desenvolvimento integral de criangas, adolescentes e

jovens, em seus aspectos fisico, psicolégico, intelectual e social;

- propiciar o desenvolvimento da capacidade de aprendizagem do estudante, com
vistas & aquisicdo de conhecimento e habilidades e a formagéo de atitudes e

valores:

- preparar o estudante para a convivéncia social, o trabalho e a cidadania;
- desenvolver, no estudante, a atitude experimental, o pensamento reflexivo e o

espirito de cooperagao, recriando o ambiente familiar;

- proporcionar a formagao intelectual, cultural, religiosa e social de cada estudante,
assegurando-lhe o desenvolvimento da personalidade, da dignidade como pessoa
humana e da consciéncia livre e democratica;

- proporcionar aos professores e estudantes condigdes de pleno desenvolvimento
de suas potencialidades, em processo duplo de autodeterminagéo e
autorrealizacdo, com intencéo de participagédo ativa e critica na comunidade em

que vivem, e
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VIl - promover o crescimento e o amadurecimento do estudante, pressupondo o
discernimento de suas capacidades, bem como, o seu desenvolvimento em todas

as dimensdes, por meio da integragdo entre formagdo humana e formacgao
religiosa, na concreta situagao de vida.

CAPITULO llI
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL, ADMINISTRATIVA E PEDAGOGICA

Art. 5° A estrutura administrativa do Colégio € constituida de:

| - diregao;

- secretaria escolar;

- servigos técnico-pedagogicos;
a) servico de coordenacgao pedagogica;
b) servigo de orientagdo educacional (SOE);
c) servico de orientagao religiosa (SOR);
d) servigo de orientagéo pedagdgica (SOP); e
e) sala de leitura

IV - servicos técnico-administrativos e de apoio.
a) servigos de contabilidade e tesouraria;
b) servico de manutengao e zeladoria;
c) servigo de pessoal;
d) servico de mecanografia e

e) Servico de Portaria.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES E ATRIBUICOES DA EQUIPE GESTORA, DOS
PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO E DOS DEMAIS PROFISSIONAIS

Secao |
Da Diregao
.«;"”/
~
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Art. 6° A Diregao, constituida pelo diretor, profissional legalmente habilitado, nomeado pela
mantenedora, é o 6rgao técnico responsavel pelo planejamento, coordenagao, supervisao e

avaliagdo das atividades didatico-pedagogicas e administrativas do Colégio.

Paragrafo Unico. O diretor designa para sua assessoria, mediante critério de confiabilidade,
quantos assistentes forem necessérios ao desenvolvimento das atividades e delegara as

suas atribuigdes.

Art. 7° O diretor designa responsaveis pelos servigos, assistentes técnicos e administrativos,
desde que habilitados e qualificados para o trabalho conforme exigéncia da legislagédo em

vigor para cada caso.

Paragrafo unico. O diretor designa os substitutos, no caso de afastamentos ou impedimentos
legais dos titulares, desde que habilitados ou qualificados, de acordo com as exigéncias da

legislagdo e regulamentagao vigentes.

Art. 8° Sao Atribuicdes do Diretor:

| - cumprir e fazer cumprir as leis de ensino em vigor, as determinagdes das autoridades

competentes, bem como as normas regimentais; Il - representar oficialmente o Colégio;

Il - coordenar e acompanhar a execugdo do curriculo, assegurando a filosofia

educacional do Colégio;

v - superintender ou aprovar os atos pedagogicos e administrativos do Colégio;

vV - deferir ou indeferir pedidos de matricula, observados a legislagao e o regimento
vigentes;

VI - convocar e presidir reunides pedagégicas e administrativas do Colégio;

VIl - coordenar a elaboracéo da proposta pedagégica e garantir a execugao e a avaliacao

desse instrumento;

VIl - analisar e assinar registros e documentos escolares;
IX - divulgar os documentos organizacionais, bem como 0s atos autorizativos referentes

a vida do Colégio; ;“-’
K
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X - reformular, quando necessario, o Regimento e o Curriculo do Colégio, com a

participagao do corpo técnico-docente;

Xl - nomear a equipe de assessoria da dire¢ao;

Xl - presidir reunides da equipe de assessoria;

X - contratar os recursos humanos necessarios ao bom andamento do Colégio;

XIV - promover o constante aperfeicoamento e a atualizagdo dos recursos humano
pertencentes a comunidade escolar;

XV - fixar anualmente o calendario escolar e assegurar a divulgacao de acordo com
a legislacao vigente;

XVI - supervisionar e acompanhar o trabalho desenvolvido tanto na area da
mecanografia como na sala de leitura; e

XVII - exercer as demais atribuigoes inerentes a fungao de diretor.

Art. 9° O diretor, em seus impedimentos, é substituido por profissional legalmente habilitado,
designado pela mantenedora.

Art. 10. Os assessores de diregdo auxiliam o diretor no desempenho de suas atribuicoes.

Secaolll
Da Secretaria Escolar

Art. 11. A secretaria escolar, sob a responsabilidade de um secretéario escolar, profissional
legalmente habilitado, é encarregado da execugdo das atividades de escrituracdo escolar,
organizacgao de arquivo e expediente.

§ 1° Nenhum documento pode ser retirado do arquivo, sendo permitida, no entanto, a
expedicao de fotocdpias.

§ 2° O secretario escolar conta com tantos auxiliares quantos forem necessarios ao
desenvolvimento das suas atividades da secretaria escolar e delega suas atribuicées. 3
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Art. 12. Sao atribuicdes do secretario escolar:

- planejar, coordenar, controlar e supervisionar as atividades da secretaria;
- manter organizados e atualizados a escrituracéo e o arquivo escolar;

" - conhecer, interpretar e colecionar a legislagcdo do ensino e manté-la na

secretaria;

v - prestar aos interessados as informagdes referentes a legislagéo;

V - analisar documentos para a efetivagao de matricula, submetendo-os a apreciagao
do diretor;

VI - atender a pedidos de informagé&o no que lhe compete;

VIl - incinerar documentos da secretaria escolar de acordo com a legislagéo
pertinente;

VIII - expedir documentos escolares;

X - assinar atas, certificados, diplomas e demais documentos pertinentes a sua

area de atuagao, em conjunto com o diretor;

X - comunicar, trimestralmente, aos interessados, os indices de aproveitamento e
frequéncia dos estudantes registrados na escrituragéo escolar;

Xl - secretariar as reunides oficiais do Colégio e lavrar a respectiva ata em livro
proprio;
XIl - redigir e expedir a correspondéncia e manter, sob controle, o expediente e 0

protocolo de comunicagdes relativos ao Colégio. Xlll - elaborar o relatério anual de

suas atividades;

XIV - cumprir e fazer cumprir a legislagdo em vigor, o estabelecido neste regimento e
responder perante o diretor por todos os servigos da secretaria escolar; e XV - praticar os

demais atos inerentes a fungao.

Segao I

Dos Servigos Técnico-Pedagogicos



)

Lo
Art. 13. Os servicos técnico-pedagégicos tém por finalidade oferecer ao corpo docente e
discente assisténcia e recursos pedagdgicos, técnicos e materiais, voltados para a

dinamizacéo e a otimizagéo do processo de ensinc-aprendizagem.

Art. 14. Os servigos técnico-pedagogicos séo:

| - servico de coordenagao pedagdgica;
I - servico de orientagdo educacional (SOE);
I - servigo de orientagéo religiosa (SOR);
V- servico de orientacdo pedagogica (SOP); e V - sala de leitura.
Subsecao |
Do Servigo de Coordenagao Pedagodgica

Art. 15. O Servico de coordenacéo pedagdgica tem por finalidade promover no Colégio uma
Unica linha pedagégica de ensino e aprendizagem, em consonancia com os ideais da
mantenedora, assegurando maior eficiéncia no desenvolvimento do processo didatico
pedagégico, por etapa, tendo como responsavel, um professor habilitado, contratado pela

mantenedora.

Paragrafo tnico. O Colégio tem coordenagdo pedagodgica para todos os segmentos -

educacao infantil, ensino fundamental e ensino médio.

Art. 16. Sao atribuicdes do responsavel pelo servigo de coordenagéo pedagdgica:
I - participar do processo de sele¢ao dos professores, para fins de contratagao;
I - acompanhar o trabalho realizado pelos professores;
lIl - elaborar os horarios e 0 cronograma de avaliagbes e de recuperagao, juntamente

com a dire¢ao;

IV -analisar contetidos programaticos, avaliagdes, testes, sugerindo mudancas, quando

necessario;

V- participar dos conselhos de classe;
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VI - promover e coordenar reunides de carater pedagdgico, relativas a sua area de

atuacao;

VIl - coordenar, com o apoio da direcdo, as atividades curriculares e/ou extraclasse
desenvolvidas pelo Colégio, relativas a sua area de atuagao;

VIII - sugerir & diregdo atividades de aperfeicoamento do corpo docente e
especialistas;

X - participar do processo de selegdo de livros e/ou materiais didatico
pedagdgicos;

X - promover seminarios, palestras, circulos de estudos e encontros que se

fizerem necessarios;

Xl - assegurar a necessaria flexibilidade didatica, incentivando a originalidade e

criatividade;

XIl - orientar, avaliar e sugerir propostas de trabalho educativo de modo a colaborar para

que o Colégio alcance seus objetivos;
XHI - exercer as demais atribuigées inerentes a sua fungao.
Art. 17. O servico de coordenagdo pedagogica pode contar com tantos auxiliares quantos

forem necessarios, profissionais qualificados, designados pelo diretor e contratados pela
mantenedora, de acordo com as necessidades do Colégio.

Subsecao |

Do Servigo de Orientagdao Educacional

Art. 18. O Servico de Orientagdo Educacional (SOE), subordinado a diregédo, sob
responsabilidade de um orientador educacional, legalmente habilitado, tem por objetivo
proporcionar condicdes para o desenvolvimento integral e harménico do estudante,

promovendo sua adaptagdo a escola, a familia e & comunidade.

Art. 19. Séo atribuigcdes do orientador educacional:

11
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- participar, com outros especialistas, da elaboragdo da proposta pedagodgica
visando a corresponsabilidade de todos os servicos em relacdo ao processo

ensino-aprendizagem;

- adotar medidas pedagdgicas de acompanhamento de casos individuais ou
grupos de estudantes e comunica-los aos professores para que seja mantida uma

unidade de acgao;

- prevenir o aparecimento de situagdes que envolvam conflitos e desajustes;
- atender aos estudantes que apresentam dificuldades emocionais, sociais ou

escolares, auxiliando-os a resolver por si mesmos esses problemas;

- promover a orientagdo vocacional e profissional como instrumento de orientagao
dos estudantes para opgdes conscientes no plano profissional;

- fazer a sondagem de aptidées dos estudantes com a colaboracéo dos
professores das diferentes areas utilizando ou propondo técnicas adequadas de
trabalho individual ou de grupo;

- estudar e propor medidas adequadas para problemas escolares e educacionais
e estar em comunicagé@o permanente com os professores e as familias;

- levantar trimestralmente, o indice de aproveitamento escolar das turmas e

demonstra-lo graficamente;

7
0
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colaborar para o efetivo entrosamento entre os corpos docente, discente,
administrativo e familiar, dinamizando a organizagdo social da comunidade

escolar;

- trabalhar no sentido de desenvolver os aspectos de lideranga e mais

participacédo e envolvimento dos estudantes no processo educativo;

- propor normas de funcionamento dos conselhos de classe;
- participar dos conselhos de classe;
- promover reunides com os professores, com os pais € junto a especialistas,

guando necessario.

- encaminhar estudantes a servicos especializados dentro ou fora do sistema

educacional, sempre que se fizer necessario;

- organizar e manter atualizados os arquivos relativos a vida escolar do estudante
nos aspectos que subsidiem o trabalho do orientado educacional; XVI - realizar

estudos e pesquisas na area de orientagdo educacional;

XVIl - planejar, executar e avaliar as atividades do Servigo de Orientagao Educacional;

XVIII -
componentes curriculares no seu trabalho de formacgao dos estudantes;

assessorar os professores, conselheiros de turma e os coordenadores dos

XIX - orientar os estudantes representantes de turma, bem como sua eleigéo, em reuniao

XX

com o Servico de Orientagdo Educacional e, em caso de necessidade, propor

substituicao; e

exercer as demais atribuigdes inerentes a fungao.

Art. 20. O Servico de Orientagdo Educacional conta com o suporte dos auxiliares de

disciplina e os conselheiros de turma.

Art. 21. Os conselheiros de turma s&o indicados pela orientagdo educacional e pela

orientacdo pedagodgica e assumem fungdes especificas, com as seguintes atribuigoes:

acompanhar e orientar o desenvolvimento da turma pela qual & responsavel;
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i - servir como elemento de ligagao entre os estudantes e os diversos organismo

dos Colégio;

1 - contatar com o SOE sempre que necessario; €

IV - exercer as demais atribuigdes inerentes a fungéo.

Art. 22. Os auxiliares de disciplina sdo designados pelo diretor do colégio e tém como

atribuicdes:

| - animar o funcionamento do turno, sob sua reponsabilidade, conforme as linhas da

proposta educativa.

Il - ouvir as familias dos estudantes e orienta-las quanto as linhas da proposta educativa

referente a area disciplinar,

[ - atender, ouvir e assistir os professores em questdes disciplinares relativas aos

estudantes;

V- orientar e desenvolver trabalhos educativos com os estudantes;
V - contribuir para que o estudante, como membro da comunidade estudantil, tenha
coeréncias em suas agdes e participe da proposta educativa; e VI - exercer as demais

atividades inerentes a fungao.

Subsecao Il

Do Servigo de Orientagdao Religiosa

Art. 23. O Servico de Orientacao Religiosa (SOR) é o érgao de assessoramento e orientagéo
a formacao dos estudantes e de conduta de todo o pessoal do Colégio.

Art. 24. O Servigo de Orientagdo Religiosa € composto por professores designados pelo
diretor, tendo-se em vista a capacitagdo pessoal peculiar a fungdo, quer em nivel

pedagdgico, que em nivel pastoral.

Art. 25. Sao atribui¢bes do orientador religioso:
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- coordenar todas as atividades escolares relacionadas com a area de formacgao,
abrangendo estudantes, familias, professores e funcionarios;

- elaborar o plano de formagao crista, conforme as diretrizes emanadas da
Assessoria de Pastoral Escolar da Provincia e adequa-las as exigéncias pastorais

da realidade local;

- articular as diversas areas de ensino no sentido de ajudé-las na busca por
alcangar os objetivos assumidos pela filosofia educacional do Colégio;
dinamizar as diversas atividades pastorais formativas do Colégio;

- integrar o Colégio ao Plano Pastoral em conjunto com a Arquidiocese de

Brasilia, procurando manter efetivo contato com 6rgaos arquidiocesanos

competentes; VI - divulgar e analisar os documentos da Igreja em relagao a
Educacéo; e VII - exercer as demais atribuigées inerentes a fungao.
Subsegao I

Do Servigo de Orientagao Pedagdgica

Art. 26. O Servico de Orientagdo Pedagégica (SOP) € o odrgao responsavel pela

coordenacgdo, acompanhamento e orientagédo do trabalho escolar realizado no Colégio.

Paragrafo Gnico. O Servigo de Orientagéo Pedagogica € composto por professor habilitado,

dotado de ampla visdo, quer no campo pedagdgico que no campo formativo, designado pelo

diretor.

Art. 27. Sao atribuigdes do orientador pedagoégico:

- estabelecer, juntamente com as demais pessoas que compdem a assessoria, 0
sistema pedagdgico a ser adotado, visando a adequagéo dos métodos pedagogico-
didaticos a filoséfica educacional assumida pelo Colégio, auxiliando, portanto, na

elaboracéo da proposta pedagégica;

definir e acompanhar com a diregéo e a assessoria o plano educacional e o

plano pedagogico;
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" - analisar, avaliar e acompanhar os planos de curso e a sua aplicagdo quanto

aos objetivos, aos procedimentos didaticos e a técnica de orientagdo da

aprendizagem;

v - recomendar bibliografia e recursos audiovisuais necessarios;
vV - auxiliar os professores na selecdo de material e analise critica dos livros
didaticos;

VI - analisar, com os professores, os varios aspectos que favorecem ou dificultam as

atividades escolares;

Vil - realizar reunides com os professores e com os pais;
VI - promover seminarios, palestras, circulos de estudos e encontros que se fizerem
necessarios;



\.‘," /
DOROTEIA
Brasibiaor

IX realizar entrevistas individuais com os professores e membros da comunidade
escolar, quando necessario, para melhor desempenho de cada fungdo; X - sugerir e

estimular a realizagdo de experiéncias educacionais;

Xl - dar assisténcia pedagégica e metodologica aos professores;

Xl - avaliar cooperativamente todo o trabalho escolar, documentando os resultados
alcancados;

Xl - divulgar, junto aos estudantes e as suas familias, os critérios de avaliacao,

recuperagao e promogao adotados pelo Colégio;

XV - participar do conselho de classe;
XV - indicar a necessidade de aperfeigoamento dos professores:
XVI - fazer aproveitamento de estudos;
XVII - definir a necessidade de adaptag@o curricular de estudantes vindos de outras
escolas; e
XVIII - exercer as demais fungdes inerentes a fungéo.
Subsecao IV

Do Servigo de Sala de Leitura

Art. 28. O Servigo de Sala de Leitura, sob responsabilidade de profissional qualificado,
subordinado a diregdo, serve de suporte ao desenvolvimento do processo de
ensinoaprendizagem, constituindo-se centro de leitura, orientagdo e pesquisa de toda a
comunidade escolar.

Art. 29. Integra o Servigo de Sala de Leitura a area da Recursos Audiovisuais, com o objetivo
de facilitar os trabalhos dos professores no processo de ensino-aprendizagem, mediante a
utilizagado de materiais e equipamentos adequados.

Paragrafo tnico. O responsavel pelos recursos audiovisuais deve manter catalogo atualizado

das disponibilidades, bem como inventario dos equipamentos e maquinas existentes.

Art. 30. Sao atribuigbes do responsavel pelo Servigo de Sala de Leitura: &J«cy

P
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| elaborar e executar a programagcao das atividades inerentes ao servico mantendo=o
articulado com os demais servigos do Colégio; Il - controlar e avaliar as atividades

programadas;

- apresentar relatério das atividades desenvolvidas;

v - assegurar a adequada organizagao e funcionamento do servigo;

V - propor a aquisigdo de livros e periddicos, a partir das necessidades indicadas pelo
pessoal técnico-pedagdgico e administrativo, docente e discente;

VI - manter intercambio com salas de leitura e centros de documentacao;
VII - divulgar, periodicamente, no ambito do Colégio, o acerbo bibliografico
existente;
VIII - elaborar o inventario anual do acervo; e
X - exercer as demais atribuigdes inerentes a funcao.
Segao IV

Dos Servigos Técnico, Administrativos e de Apoio

Art. 31. Os Servicos Técnico-Administrativo tém por finalidade o planejamento, organizagao,
execugdo e controle das atividades econdmico-financeiras, administrativas e sanitarias do

Colégio e séo os seguintes:

I - servicos de contabilidade e tesouraria;
I - servico de manutengao e zeladoria;
Il - servico de pessoal; e

V- servico de mecanografia; V - servico de portaria.

Subsecao |

Do Servigo de Contabilidade e Tesouraria

Art. 32. O Servigo de Contabilidade e Tesouraria € 0 6rgdo que responde pela escrituracao
e controle econdémico-financeiro do Colégio, de acordo com as orientagoes emanadas da

mantenedora.

o

» 9
Art. 33. Séo atribuicoes do responsavel pelo Servigo de Contabilidade e Tesouraria: 5
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[ - executar as normas e os procedimentos emanados da mantenedora;
I superintender, fiscalizar e orientar as atividades de caixa e tesouraria;

I - escriturar os livros contdbeis e os exigidos pela legislagdo e normas
trabalhistas;

IV - providenciar pagamentos de impostos, taxas, pessoal, servicos e encargos

autorizados pelo diretor;

V - receber e contabilizar valores;
VI - manter, sob guarda, valores e documentos inerentes ao servico;
Vil - elaborar relatorios de caixa, balancetes e balangos contabeis; e VIl -

exercer as demais atividades inerentes a fungao.

Subsecao

Do Servigo de Manutengao e Zeladoria

Art. 34. O Servico de Manutengdo e Zeladoria é responsavel pela limpeza, vigilancia,

conservacao, manutencgéo e reparacao de bens moveis e iméveis do Colégio.

Art. 35. Sao atribuicbes do responsavel pelo Servigo de Manutengéo e Zeladoria:

| - superintender, orientar e distribuir os servigos de conservagao, vigilancia e limpeza
dos prédios, instalagdes e equipamentos escolares; Il - substituir ou reparar mobiliario

danificado;

" - manter, sob guarda, os materiais e equipamentos de limpeza, conservagao e

manutengao;

IV - providenciar a aquisicdo de consumieis e equipamentos necessarios ao

trabalho; e

V - exercer as demais atribuigcées inerentes a fungéo.

Subsecao ll

Do Servigo de Pessoal
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Art. 36. O Servico de Pessoal é responsavel pelas tarefas e atividades especificas, as quais

cuidam dos assuntos referentes aos funcionarios, desde a sua contratagéo, pagamento de

salarios, transporte e férias, licenga médica, 13° salario, organizagéo de horario e outros.

Art. 37. Sao atribuicbes do responsavel pelo Servigo de Pessoal:
I elaboragao da folha de pagamento;

Il -
[ -
v -
Vv "
VI

registros das carteiras dos funcionarios;
calculo das guias de INSS e FGTS para pagamento;
controle das frequéncias dos professores e funcionarios;
desligamento e quitagcdo do contrato de trabalho;
representacdo do Colégio Junto a 6rgaos oficiais (DRT, Sindicato, Justica do

Trabalho e outros);

vl -

manter, sob sigilo, os documentos sob sua guarda; e VIl - exercer as demais

atribuices inerentes a fungao.

Subsegao IV

Do Servigo de Mecanografia

Art. 38. O Servigo de Mecanografia é responsavel pelos servigos de digitagao, de duplicagao
de matrizes, de controle de entrada e saida de maquinas e materiais, de ordenacdo de

armarios e materiais, de conservagao e manutencgao de aparelhos e maquinas, e de executar

outros servicos correlatos.

Art. 39. Sao atribuicbes do responsavel pelo Servigo de Mecanografia:

I -
I -
V-

digitar documentos relativos as atividades do Colégio;
fotocopiar matrizes;
manter, sob sigilo, os documentos sob sua guarda;

controlar a entrada e saida de materiais e maquinas; e V - exercer as demais

atribuicdes inerentes a funcao.

o

Subsecao V ,59’
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Art. 40. O Servico de Portaria, a cargo de profissionais qualificados, contratados pela
entidade mantenedora, tem por finalidade executar servicos de vigilancia e recepgao,
assegurando a ordem no prédio escolar e a seguranga de seus ocupantes.

Art. 41. Sao atribuicdes do Servigo de Portaria:

9™ 2
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k fiscalizar a entrada e saida de pessoas vedando a entrada de pessoas suspeitas e

encaminhando as demais ao destino solicitado;

II.  manter servigo permanente de portaria continua do colégio;
Ill.  auxiliar no servigo de seguranca interna do prédio escolar;

IV. tratar toda a comunidade escolar com respeito e cordialidade.

TiTuLO Il
DA ORGNIZAGAO E NORMA ESCOLAR

CAPITULO |
DAS ETAPAS

Art. 42. O Colégio oferece, observada a idade legal para ingresso, as seguintes etapas da

Educacao Basica:

| - Educagéo Infantil:
a) Creche | — atendimento a criangas de 1 ano completos ou a completar até 31 de
margo do ano da matricula;

b) Creche Il — atendimento a criangas de 2 anos, completos ou a completar até 31

de margo do ano da matricula;

c) Creche lll — atendimento a criangas de 3 anos, completos ou a completar até 31

de margo do ano da matricula;

d) Pré-escola | — atendimento a criangcas de 4 anos, completos ou a completar até
31 de margo do ano da matricula;

e) Pré-escola Il - atendimento a criangas de 5 anos, completos ou a completar até
31 de margo do ano da matricula.

lI- Ensino Fundamental, do 1° ao 9° ano, com estudantes a partir de 6 anos de idade
completos ou a completar até 31 de margo do ano do ingresso; e lll - Ensino Médio, c{g

12 2 32 séries. ¥
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Art. 43. Sao ofertadas atividades esportivas, culturais, artisticas, além de acompanhamento
pedagogico, reforgo escolar, brincadeiras dirigidas no contraturno, sob o acompanhamento

e responsabilidade de professores e equipe pedagodgica.

Art. 44. Sao prestados servigos de cuidados diversos, como alimentagéo, higiene e descanso
sob a responsabilidade da equipe de monitoria, sob a responsabilidade da Coordenacéao
Pedagdgica.

Segao |
Da Proposta Pedagogica

Art. 45. A Proposta Pedagégica é elaborada e reformulada, quando necessario, pela Direcéo
com a participacdo da Coordenagao Pedagégica, do corpo docente e da comunidade

escolar, sendo submetida & aprovagdo do érgao competente.

Art. 46. A Proposta Pedagdgica € norteada pelos principios:
I - &ticos da autonomia, da responsabilidade, da solidariedade, do respeito ao

outro e ao hem comum;

I - politicos do exercicio pleno da cidadania e do respeito a ordem democratica,;
Il - estéticos que estimulem a criatividade, a curiosidade, a emogao e as diversas

manifestacées artisticas e culturais;

IV - pedagdgicos fundamentais para a agéo educacional que atendam as exigéncias da
educacéo.

Secgaol ll

Do Curriculo

Art. 47. O Curriculo da educagéo bésica abrange todas as atividades educacionais a serem
desenvolvidas, tanto no recinto escolar como fora dele, possibilitando ao estudante situarse

como cidado no mundo, como produtor de cultura e de desenvolvimento.

%&w‘%mv 23
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Art. 48. O Curriculo é instrumento a servico da educagdo em constante processo de
mudanca, de forma dinamica e flexivel, podendo ser modificado segundo as necessidades
de ordem pedagdgica e as determinacdes legais.

Paragrafo Unico. O Curriculo é fundamentado de acordo com a legislagéo vigente e na
BNCC.

Subsegao |
Da Educacgao Infantil

Art. 49. O curriculo, na primeira etapa da educagao basica, tem como objetivo garantir a
crianga acesso a processos de apropriagdo, renovagao e articulacdo de conhecimentos e
aprendizagens de diferentes linguagens, respeitando os direitos e trabalhados conforme os

campos de experiéncias previstos na BNCC.

Art. 50. O curriculo da Educacao Infantii € composto pelos seguintes campos de

experiéncias:

I - 0 eu, o outro e o nos;

I - corpo, gestos € movimentos;

I - tracos, sons, cores e formas;

IV - escuta, fala, pensamento e imaginagao; e

V - espacos, tempos, quantidades, relagcoes e transformacaes.

Art. 51. A Parte Diversificada & desenvolvida por meio de projetos pedagdgicos que
asseguram os direitos do estudante de conviver, brincar, participar, explorar, expressar-se

e conhecer-se.

Art. 52. A Educacao Infantil propicia o desenvolvimento dos seguintes objetivos:

| - desenvolver integralmente a crianga, em seus aspectos cognitivo, social, afetivo e
fisico, emocional, psicomotor;
r 4
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Il -incentivar a crianga a expressar- se nas diferentes linguagens e a interagir
com o meio, desenvolvendo suas estruturas de pensamento e construindo seus

conhecimentos;

Il - despertar sua curiosidade, incentivando suas descobertas, favorecendo o acesso a

novas experiéncias.
Subsecgao Il

Do Ensino Fundamental

Art. 53. O curriculo da segunda etapa da educagéo basica é constituido obrigatoriamente
pela Base Nacional Comum Curricular (BNCC), organizada em areas de conhecimento e
pela parte diversificada, organicamente integradas por meio da interdisciplinaridade e da

contextualizagdo, mais ensino religioso.

Art. 54. Na Parte Diversificada sdo ofertadas aos estudantes do Ensino Fundamental:

| - Projetos Interdisciplinares Eletivos a todo o Ensino Fundamental;
Il - As unidades curriculares Lingua Espanhola, Gramatica e Redagao do 6° ao 9° ano;
lIl- As unidades curriculares de Algebra e Geometria do 8° ao 9° ano; IV - As unidades

curriculares de Biologia, Quimica e Fisica ao 9° ano.

Art. 55. No ensino fundamental, devem ser tratados, de forma transversal e integrada e em

todos os componentes curriculares, os seguintes temas:
- saude;
- sexualidade;

" - vida familiar, social e ética,;

v - simbolos nacionais e distritais;

vV - educagéo para o consumo sustentavel;

VI - educacao fiscal,

VIl - educacgao para o trabalho;

VIl - ciéncia, tecnologia e inovagao;

X - empreendedorismo; ,
X - letramento digital; e ""e/
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Xl - iniciagéo a automagéo e a robdtica.

Art. 56. Constituem contetdo dos componentes curriculares obrigatérios do ensino
fundamental:

| - histéria e cultura afro-brasileira e indigena, ministradas no ambito de todo o curriculo
escolar, em especial nas areas de arte, literatura e histéria brasileira;
I - direito e cidadania;
I - direitos da mulher;
V- musica, como conteudo obrigatério, mas néo exclusivo do componente
curricular arte;

V - direitos das criangas e dos adolescentes.

Art. 57. O curriculo é pleno, estruturado verticalmente em trimestres e desenvolvido

obrigatoriamente no formato da proposta pedagégica aprovada:

Art. 58. O Colégio trabalha com projetos e programas eletivos onde sdo desenvolvidos de
modo interdisciplinar, dindmico, criativo e flexivel projetos, sendo assegurados no minimo
20% do total da carga horaria anual nessa unidade curricular.

Subsecao lli

Do Ensino Médio

Art. 59. O curriculo do Ensino Médio compreende as quatro areas do conhecimento

previstas na BNCC e seus respectivos componentes curriculares, conforme segue:

I Linguagens e suas tecnologias — lingua portuguesa, lingua inglesa, arte e educacgéo
fisica;

[l. Matematica e suas tecnologias — matematica;

lll. Ciéncias da natureza e suas tecnologias — fisica, quimica e biologia; e

IV. Ciéncias humanas e sociais aplicadas — histéria, geografia, filosofia e sociologia.

Art. 60. Na Parte Diversificada sao ofertadas aos estudantes do Ensino Médio: ayz
ky
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| - As unidades curriculares Gramatica, Redagao e Literatura; Il -

As unidades curriculares de Algebra e Geometria;

Art. 61. No ensino médio, devem ser tratados, de forma transversal e integrada e em todos

os componentes curriculares, os seguintes temas:

| - saude;

1l - sexualidade;



Il vida familiar e social;

IV - simbolos nacionais e distritais;

V - educagéo para o consumo sustentavel;
VI - educagéo fiscal e atuarial;

VIl - educagéo para o trabalho;

VIl - ciéncia, tecnologia e inovagao;

IX - empreendedorismo;
X - letramento digital;
Xl - automacgéo e robética.

Art. 62. Constituem contetido dos componentes curriculares obrigatérios do ensino médio:
I - histéria e cultura afro-brasileira e indigena, ministrados no &mbito de todo o curriculo

escolar, em especial nas areas de arte, literatura e histéria brasileira:

Il - introdugéo aos direitos humanos na relagéo entre direito e cidadania, na consolidacéo
das politicas afirmativas e a protegdo das minorias, com destaque para a crianca, o
adolescente, a mulher, o idoso e as questdes étnico-raciais;

[l - musica, como contelido obrigatério, mas nao exclusivo, da area de linguagens e suas

tecnologias ou do componente curricular arte;

IV - educagéo financeira, como contelido obrigatério do componente curricular matematica

e de forma transversal em todas as outras areas do conhecimento.

Art. 83. O Colégio trabalha itinerarios formativos de dreas de conhecimento, garantindo ao
estudante a apropriagdo de procedimentos cognitivos € o uso de metodologias que
favoregam o protagonismo juvenil.

Secao lll

Do Funcionamento

Art. 64. O horario de funcionamento do Colégio é de 7h as 19h.

Art. 65. O Colégio oferece: ° o
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| - a Educacéo Infantil, nos turnos matutino e vespertino, em jornada parcial e integral,
com regime anual de matricula;
Il - o Ensino Fundamental, nos turnos matutino e vespertino, em jornada parcial e

integral, com regime anual de matricula;

i - o Ensino Médio, no turno matutino, em jornada parcial, com regime anual de

matricula.

Paragrafo Unico. A jornada integral é ofertada de maneira opcional apenas a Educacao

Infantil e ao Ensino Fundamental,1° ao 7° ano.

Art. 66. A carga horaria minima anual sera de 800 (oitocentas) horas para a Educag&o Infantil
e o Ensino Fundamental e de 1.000 (mil) horas para o Ensino Médio, distribuidas por um
minimo de 200 (duzentos) dias de efetivo trabalho escolar, excluido o tempo reservado aos

exames finais, quando houver.

§ 1° O ano letivo é dividido em trimestres.

§ 2° Considera-se dia letivo quando cumprido o minimo de quatro horas de efetivo trabalho

escolar.

Art. 67. O Calendario Escolar, elaborado pela Direcéo juntamente com a equipe pedagogica,
é apresentado ao 6rgdo competente da Secretaria de Estado de Educag&o do Distrito
Federal (SEEDF), para homologagéo, conforme disposigéo legal, e divulgado a todos os

envolvidos nos processos de ensino-aprendizagem.

CAPITULO Il
DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 68. Na educacao basica, a avaliagao do rendimento do estudante deve observar:

- avaliagdo no processo, continua, cumulativa e abrangente, com prevaléncia
dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos na formagéo e no desempenho

e
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il - prevaléncia dos resultados obtidos pelo estudante no decorrer do periodo letivo
sobre provas ou exames finais, quando previstos;
1 avango Nos Cursos e nos anos ou séries, mediante verificagéo de aprendizagem
quando assim indicarem a potencialidade do estudante, seu progresso nos

estudos e suas condigbes de ajustamento a periodos mais adiantados; e

v - frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total de horas letivas,
para promogao, computados os exercicios domiciliares previstos na legislagao

vigente.

§ 1° A avaliagéo da crianga na educagao infantil ndo tem objetivo de promogéo, e deve ser

feita mediante acompanhamento e registro do seu desenvolvimento.

§ 2° Os estudantes com auséncias justificadas previstas na legislagéo vigente, devem ter

tratamento didatico-pedagdgico especial.

Secao |

Da Educagao Infantil

Art. 69. Na educacéo infantil, a avaliagdo do desenvolvimento escolar é feita pelo educador

de forma global e continua, por meio da observacéo direta do desempenho do educando.

Art. 70. A avaliacdo do desenvolvimento escolar na educacao infantil € constante e

destinase a orientar o processo educativo.

Art. 71. Os professores da educacgao infantil fazem o registro das observacgdes realizadas,
levando em conta os aspectos do desenvolvimento fisico-motor, socioemocional e cognitivo

da crianga.

Art. 72. Cada etapa da educagéo infantil tem duragdo de um ano letivo e sua promocgéo &

automatica, quando houver frequéncia minima de 60% da carga horaria.
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Art. 73. O resultado da avaliagdo do desenvolvimento escolar do estudante € expresso em
relatério individual, a ser apresentado, trimestralmente, aos seus responsaveis.
Secaolll

Do Ensino Fundamental

Art. 74. A verificagédo do rendimento escolar visando a identificar em que medida os objetivos
propostos sdo alcangados, compreende a apuragdo da assiduidade e a avaliagao do
aproveitamento com preponderancia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

Art. 75. A avaliacdo do aproveitamento escolar é realizada, trimestralmente, pelo professor,
por intermédio de provas, exercicios, testes, trabalhos e outras atividades de cunho

pedagdgico.

Art. 76. No ensino fundamental sdo realizadas, no minimo, dois instrumentos avaliativos por

trimestre em cada componente curricular.

Art. 77. A média trimestral do ensino fundamental é calculada considerando a média das

notas dos instrumentos avaliativos aplicados em um total de 100 pontos.

Art. 78. E aplicada a prova de segunda chamada aos estudantes que perderam as
avaliacdes escritas nas datas previstas, com justificativas a seguir: luto, doenga, alistamento

militar ou impedimento religioso.

Art. 79. A prova de segunda chamada deve ser solicitada pelo responsavel, por escrito, em
formulario de requerimento préprio, na tesouraria, no prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)

horas a partir da data da prova.

Art. 80. Os resultados trimestrais e finais da avaliagdo de aproveitamento escolar séo
expressos por meio de notas que variam numa escala de 0 (zero) a 100 (cem), admitindose

o fracionamento, mas nao o arredondamento.
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Art. 81. Para o calculo da média final é utilizada a média aritmética dos trés trimestres.

MF = MT1 + MT2 + MT3
3

Art. 82. Na composigéo das notas onde:
I MF = Média Final;

[l - MT1 = Média Trimestral 1;
[ - MT2 = Média Trimestral 2 e IV - MT3 = Média Trimestral 3.

Art. 83. E considerado aprovado o estudante que obtiver média igual ou superior a 60
(sessenta) pontos em cada componente curricular, exigida também a frequéncia minima de
75% (setenta e cinco por cento) do total de horas letivas, computados os exercicios

domiciliares amparados por lei.

Art. 84. Os resultados da verificacdo do rendimento escolar séo registrados, trimestralmente
e ao final do ano letivo, no diério de classe pelo professor e na ficha individual pela secretaria

escolar, sendo comunicados aos interessados por meio de instrumento proéprio.

Secgao |l

Do Ensino Médio

Art. 85. A verificacéo do rendimento escolar visando a identificar em que medida os objetivos
propostos s&o alcangados, compreende a apuragao da assiduidade e a avaliagéo do

aproveitamento com preponderancia dos aspectos qualitativos sobre os quantitativos.

Art. 86. A avaliacdo do aproveitamento escolar é realizada, trimestralmente, pelo professor,
por intermédio de provas, exercicios, testes, trabalhos e outras atividades de cunho

pedagdgico.

Art. 87. No ensino médio sado realizadas, no minimo, dois instrumentos avaliativos por

trimestre em cada componente curricular.
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Art. 88. A média trimestral do ensino médio é calculada considerando a média das notas das
avaliagdes aplicadas em um total de 100 pontos.

Art. 89. E aplicada a prova de segunda chamada aos estudantes que perderam as
avaliacdes escritas nas datas previstas, com justificativas a seguir, como luto, doenga,

alistamento militar ou impedimento religioso.

Art. 90. A prova de segunda chamada deve ser solicitada pelo responsavel, por escrito, em
formulario de requerimento préprio, na tesouraria, no prazo maximo de 48 horas a partir da

data da prova.

Art. 91. Os resultados trimestrais e finais da avaliagdo de aproveitamento escolar sao
expressos por meio de notas que variam numa escala de 0 a 100, admitindo-se o

fracionamento, mas ndo o arredondamento.

Art. 92. Para o calculo da média final é utilizada a média aritmética dos trés trimestres:

MF = MT1 + MT2 + MT3
3

Art. 93. Na composi¢do das notas onde:

| - MF = Média Final;
- MT1 = Média Trimestral 1,
I1- MT2 = Média Trimestral 2 e IV - MT3 = Média Trimestral 3.

Art. 94. O processo de avaliagdo, nos itinerarios formativos sera utilizado tanto a analise das
atividades préaticas realizadas, ou seja, demonstragdes praticas quanto a avaliagcdo de

saberes.

Art. 95. E considerado aprovado o estudante que obtiver média igual ou superior a 60
(sessenta) pontos em cada componente curricular, exigida também a frequéncia minima de
Gt
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75% (setenta e cinco por cento) do total de horas letivas, computados os exercicios

domiciliares amparados por lei.

Art. 96. Os resultados da verificacdo do rendimento escolar s&o registrados, trimestralmente
e ao final do ano letivo, no didrio de classe pelo professor e na ficha individual pela secretaria

escolar, sendo comunicados aos interessados por meic de instrumento proprio.

Q.%/
e,
CQJ\.
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CAPITULO Il
DA RECUPERAGAO DE ESTUDOS

Art. 97. A recuperagdo, de responsabilidade do colégio, destina-se ao atendimento do

estudante com rendimento insuficiente, de acordo com a escala de notas adotada.

Art. 98. A recuperacao é oferecida nas seguintes modalidades:

| - paralela é concomitante ao processo de ensino-aprendizagem;
Il - trimestral optativa oferecida aos estudantes ap6s o término do 1° e ao término do 2°
trimestre, de carater optativo, mediante provas, com alteragdo de notas dos

respectivos trimestres; e

- final ap6s o término do ano letivo, de carater obrigatério com alteragéo de nota.

Art. 99. A recuperacgao final, supervisionada pelo Servigo de Orientagdo Pedagogica, é
realizada mediante aulas, com programagdo concentrada e intensiva, sob a

responsabilidade do professor regente.

Paragrafo Unico. O estudante que ndo atingiu rendimento suficiente em até 04 unidades

curriculares podera ser submetido a recuperagéo final.

Art. 100. Apos os estudos de recuperagao a nota do estudante é:

| - na recuperagéo trimestral optativa: a média aritmética simples do trimestre mais o

nt+rec
2

resultado da recuperacéo dividido por dois MTR=

Onde: MTR = média do trimestre apds a recuperagao;
nt = nota do trimestre; rec = nota obtida na

recuperacao.

Il - na recuperacéo final, a média aritmética simples dos trés trimestres (média anual
final) mais duas vezes a média da recuperacao final, dividido por trés.

y

=

¢
&
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mf+2rec
3

Onde: MFR = média anual final ap6és a recuperacao;

MTF=

mf = média anual final;
rec = nota obtida na recuperagéo.

Paragrafo Unico. A média da recuperagao (optativa ou final) substituira a anterior, se for

maior.

Art. 101. O estudante & promovido apés a recuperagdo final quando obtiver em cada

componente curricular média igual ou superior a 60 (sessenta).

Art. 102. Cabe ao conselho de classe decidir acerca da retengdo ou néo do estudante que

nao tiver obtido a média minima nos estudos de recuperagao.

Art. 103. Os resultados das recuperagdes sao registrados no diério de classe, em ata prépria
e na ficha individual do estudante, sendo comunicados aos interessados por meio de

instrumento proprio.

CAPITULO IV
DO CONSELHO DE CLASSE

Art. 104. O Conselho de Classe, érgao colegiado consultivo e deliberativo, de carater
permanente, destina-se a acompanhar e avaliar o processo de educac¢ao, de ensino e de
aprendizagem e tem por objetivo o acompanhamento e a avaliagdo da evolucdo do

estudante, incluindo o seu resultado final.

§ 1° Participam do conselho de classe: docentes, Diretor ou seu representante, coordenador
pedagobgico, orientador educacional e, sempre que necessario, outros profissionais
especializados bem como representante de estudantes e/ou pais ou responsavel legal.

§ 2° As reunides do conselho de classe sao registradas em ata prépria, com a assinatura de

todos os presentes, e suas deliberagdes descritas de forma pormenorizada. ;}‘p
®
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Art. 105. Compete ao conselho de classe:

I - analisar e regular o processo de ensino-aprendizagem e o desempenho de

cada estudante;
i - avaliar a turma de estudantes nos aspectos de aproveitamento escolar,

assiduidade, disciplina, interesse e participacao;
I - identificar os estudantes que necessitam de acompanhamento especial,

propondo solugdes que visem ao seu melhor ajustamento;

IV - analisar o rendimento escolar de cada estudante, a partir dos resultados da avaliagéo
do aproveitamento, da apuragdo da assiduidade e dos dados referentes as suas

potencialidades;

V - analisar a adequacdo dos métodos e técnicas didaticas no desenvolvimento dos

contetidos programaticos;

VI - colaborar para que os Professores e Especialistas avaliem a sua atuagao no

processo educativo, por meio da analise dos resultados obtidos pela turma.

Art. 106. A periodicidade e as datas das reunides dos conselhos de classe s&o definidas no

plano escolar e previstas no calendario do ano letivo.

CAPITULO V
DA ESCRITURAGAO ESCOLAR

Art. 107. A escrituragédo escolar é o registro sistematico dos fatos relativos a vida escolar do
estudante e o Colégio, com vistas a assegurar, em qualquer tempo, a verificagéo de: | -

identidade do estudante;

Il - autenticidade da vida escolar;
1l - regularidade dos estudos realizados;

IV - o funcionamento do Colégio; e V - os instrumentos para registros.

Art. 108. Sao registros da area da escrituragao: ,;»D/
N
[ abertura e encerramento do ano ou semestre /\@
N
letivo; Q
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- ocorréncias diarias;
" - aprovagao e reprovacao,
v - processos especiais de avaliagdo como aproveitamento de estudos, adaptagao

de estudos, avango de estudos, classificagdo, progressdo parcial em regime de

dependéncia;
Voo equivaléncia de estudos;
VI - promogao;
Vil - progressao continuada;
VIl - resultados parciais e finais de avaliagdo, de recuperagéo e a frequéncia dos
estudantes;
X - expedicéo e registro de Certificados;
X - investidura e exoneracgdo de Diretor e/ou do Secretario Escolar;
Xl - visitas do érgéo de Inspegao/Supervisao de Ensino da SEEDF;
Xl - eliminacao de documentos; e
XIII - deliberagdes do Conselho de Classe.

Art. 109. Para registro da vida escolar do estudante sdo utilizados: | -

fichas de matriculas;

I - fichas de transferéncias;

I - diarios de classes;

v - historicos escolares;

vV - certificados e diplomas
VI - relatérios;

VIl - atas;

VIl - declaracées;

X - requerimentos;

X - livro de registros;

Xl - relatérios de Avaliagédo e Intervencao Educacional da Educacéo Especial, em seus

formatos préprios;

Xl - registro individual de adequacgao e/ou complementagao curricular;
X - registro individual de terminalidade especifica do Ensino Fundamental; c’p

$
§
‘\;)?38



%’ﬁn_ﬁm
XV - registro Individual de temporalidade; e

XV - registro de Atendimento/Exercicio Domiciliar.

Art. 110. A guarda de documentos, no Colégio, atende ao disposto no Manual da Secretaria
Escolar do Sistema de Ensino do Distrito Federal.

Paréagrafo Unico. Apds devidamente registrados os atos escolares em livros préprios, o
Diretor pode determinar a eliminagdo de documentos, obedecendo a prazos e

determinagdes legais.

Secao |

Da Matricula

Art. 111. A matricula nova ou sua a renovacgéo é efetuada no periodo previsto no Calendario
Escolar, mediante instrumento préprio, assinado pelo responsavel legal, em que este declara

conhecer e aceitar as normas do Colégio, bem como seus documentos organizacionais:

Proposta Pedagodgica e Regimento Escolar.

Paragrafo Unico. O Colégio pode aceitar matricula nova em qualquer época do ano letivo,

desde que haja vaga para a fase, ano ou série pleiteada.

Art. 112. No ato da matricula, sdo exigidos, para cada etapa, os seguintes documentos:
I - Certiddo de Nascimento (criginal e cépia) ou documento oficial de identificagéo,

com foto;

I - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do estudante, a partir de 4 (quatro) anos de idade

(opcional);

- Cartéo de Vacinagéo (atualizado);

AV Comprovante de Tipagem Sanguinea e Fator Rh, nos termos da legislagéo
vigente;
V - Uma foto 3x4 cm (recente); “
“
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IX
X

XI
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o

DOROTEIA
Beariliadd

- Ficha Individual do Estudante e Transferéncia (FIAT) e/ou Relatério Individual
do Estudante, no caso de transferéncias durante o ano letivo em curso;

- Laudo Médico ou Relatério de Avaliagao Diagnéstica, com indicagdo do diagnostico
elou Classificagdo Internacional de Doengas (CID)/ Classificagéo Internacional de
Funcionalidade, Incapacidade e Salde (CIF), expedido por profissional habilitado,
quando for o caso, a fim de garantir precisédo aos encaminhamentos pertinentes,

inclusive a adequada enturmagao do estudante, nos termos da legislagao vigente;

- comprovante de residéncia do responsavel legal.

- Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do estudante (opcional);
- Comprovante de Tipagem Sanguinea e Fator Rh, nos termos da legislagao

vigente;

- Atestado de Saude, com autorizagdo ou ndo, para a pratica de educagao fisica;
- Histérico Escolar ou Declaracao de Transferéncia para o Ensino Fundamental e

Ensino Médio (originais e cépias);

- Documento Oficial de Identificagédo, com foto, do responsavel legal (original e

copia);

XIV - Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do responsavel legal (original e cépia);

XV
XVI

- Titulo de Eleitor, quando for o caso;
- Comprovante de Quitagdo com o Servigo Militar, para estudante maior de 18 anos,

do sexo masculino;

XVIl - Comprovante de Trabalho do estudante, quando for o caso.

Art. 113. A efetivagéo e o controle da matricula ficam a cargo, respectivamente, do Diretor e

do Secretario Escolar.

Art. 114. A matricula pode ser cancelada, em qualquer época do ano, por iniciativa dos pais

Ou responsaveis.

Secéao Il
Da Transferéncia ~ 3
§§
L)
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Art. 115. A transferéncia € solicitada pelo préprio estudante se maior de idade, ou pelos pais

ou responsaveis, mediante requerimento ao Diretor.

Art. 116. O controle e efetivagdo da transferéncia ficam a cargo da Secretaria Escolar.

Art. 117. Na aceitagéo de transferéncia, o histérico escolar € analisado e o ajustamento sera

pela base nacional comum do curriculo.

Art. 118. A transferéncia do estudante é expedida, em qualquer periodo letivo, por meio do
histdrico escolar e/ou da ficha individual com periodos parciais cursados.

Art. 119. O registro da transferéncia é feito pela secretaria escolar, em livro préprio.

Art. 120. A documentacdo do estudante € examinada pelo Diretor, ouvido o coordenador
pedagogico, que adota as providéncias pertinentes ao curriculo e o secretario escolar que é

responsavel pela analise legal.

Art. 121. E vedado ao Colégio receber, como aprovado, o estudante que, segundo os
critérios regimentais da instituicdo educacional de origem, tenha sido retido, ressalvados
casos de inexisténcia, no curriculo, das competéncias e habilidades em que tenha sido
reprovado na instituicdo educacional de origem, desde que seja possivel a adaptagéo ao

novo curriculo.

Art. 122. Quando a instituigdo educacional de origem n&o puder emitir ao estudante, de
imediato, os documentos definitivos, deve fornecer uma declaragéo proviséria, com validade
de 30 dias, contendo os dados necessarios para orientar o Colégio sobre a situacao atual o

estudante para efetivacdo da matricula.

Secao lll

Da Expedi¢do de Documentos

Art. 123. O Colégio expede certificado, com os direitos que dele decorrem, ao estudante que
conclui o Ensino Fundamental e o Ensino Médio. y

AP
ot



Art. 124. O Colégio providencia o registro do certificado, nos termos da legislagcéo vigente, e
o0 encaminha ao 6rgdo competente, para publicagao, juntamente com a relagéo de nomes

dos concluintes do Ensino Fundamental e do Ensino Médio.

Art. 125. A guarda de documentos, no Colégio, atende ao disposto no Manual da Secretaria

Escolar do Sistema de Ensino do Distrito Federal.

Art.121. A eliminagdo de documentos, no Colégio, atende ao prazo legal, bem como a
documentag@o necessaria, conforme disposto no Manual da Secretaria Escolar do Sistema
de Ensino do Distrito Federal.

Segao IV

Dos Processos Especiais de Avaliagao

Art. 126. Sao processos especiais de avaliagao:

| - aproveitamento de estudos;
- adaptagao curricular,

[l - avanco de estudos;

IV - equivaléncia de estudos;
V - exame de classificagao;
VI - progressao parcial com regime de dependéncia.

Subsegao |

Do Aproveitamento de Estudos

Art. 127. Ao estudante proveniente de outra instituicdo educacional ¢ concedido o
Aproveitamento de Estudos concluidos com &xito, de acordo com o previsto no regimento

escolar.

Art. 128. O estudante proveniente de outra Instituicdo Educacional tem seus estudos
aproveitados, quando o Componente Curricular tiver, em contetdo e duragao,

desenvolvimento idéntico, equivalente ou superior ao dos estudos pretendidos. 5

K
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Paragrafo Unico. O estudante procedente do exterior recebe tratamento especial, conforme

legislagao especifica, quanto ao aproveitamento e adaptagéo de estudos.

Art. 129. Cabe a Direg@o do Colégio, analisar os casos especificos de Aproveitamento de
Estudos, e decidir sobre eles.

Art. 130. Os créditos concedidos, em decorréncia do aproveitamento de estudos, sao
registrados, na Ficha Individual do estudante, com a respectiva carga horéaria prevista na
Matriz Curricular.
Subsecao Il
Da Adaptagao Curricular

Art. 131. O estudante proveniente de outra instituigdo educacional é submetido & Adaptagao
Curricular, quando as cargas horarias, componentes e conteldos programaticos s3o
ausentes ou insuficientes, propiciando-se, entdo, os ajustamentos necessarios ao
acompanhamento do novo curriculo, sob a orientagédo do Colégio.

Art. 132. A Adaptagao Curricular faz-se em forma de complementagéo de estudos, quando
se verifica auséncia de componentes curriculares que compdem a Base Nacional Comum,

ou quando a carga horaria for considerada insuficiente.

Art. 133. A Adaptagao Curricular é feita mediante aulas regulares e/ou trabalhos, pesquisas,
projetos, conforme cada caso, sendo obedecidos os critérios de avaliagéo fixados neste

Regimento.

Art. 134. A analise, decisdo e resultado da avaliagdo da Adaptagdo Curricular e do
aproveitamento de estudos sd@o registradas na Ficha Individual do estudante, sendo

comunicado aos pais ou responsaveis, ou ao proprio estudante, se maior de idade.

Paragrafo unico. O estudante procedente do exterior recebe tratamento especial, conforme
legislaga@o especifica, quanto ao aproveitamento e adaptagao de estudos.
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Art. 135. O processo de adaptagao curricular de estudante oriundo do exterior néo precisa,
necessariamente, ser concluido no mesmo periodo letivo e, neste caso, a avaliagao €&
especifica, abrangendo os estudos realizados pelo estudante.

Subsecao lll

Do Avango de Estudos

Art. 136. O Colégio oferece o avango de estudos, a partir do Ensino Fundamental, desde

que atenda aos requisitos estipulados pela legislacao vigente:

| - atendimento as diretrizes curriculares nacionais;

I - estar matriculado, por um periodo minimo de um semestre letivo no Colégio;
I - indicagao por um professor da turma do estudante;

IV - aprovagéo da indicagao pelo conselho de classe;
V - verificacdo da aprendizagem, exigida a média de aprovagao, por componente
curricular;

VI - apreciagado pelo conselho de classe dos resultados obtidos na verificacéo da

aprendizagem, cujas decisoes sao registradas em ata.

§ 1° A aplicacdo do avango de estudos deve ser precedida do consentimento dos pais e/ou

responsavel legal, no caso de estudante menor de idade.

§ 2° A possibilidade de avango de estudos é direcionada exclusivamente ao atendimento de
estudantes que demonstrem competéncias e habilidades acima das previstas para o ano/a
série em curso, dentro do que dispdem os documentos organizacionais da instituigao
educacional, nos termos da legislacéo vigente.

§ 3° E vedada a antecipagéo de conclusado da educacao basica a fim de atender estudantes
aprovados em processos seletivos para ingresso na educagdo superior, ou mesmo em
concursos publicos, haja vista tratar-se de procedimento ilegitimo de avango de estudos,
sem vinculos com os objetivos de ensino da etapa cursada e divergente das finalidades da

educacgao basica.

Subsecao IV &
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Da Equivaléncia de Estudos

Art. 137. O Colegio promove a equivaléncia de estudos, ndo conclusivos da Educacao
Basica, observando a Base Comum Curricular.

Subsegio V

Do Exame de Classificagao

Art. 138. Quando o estudante ndo possuir comprovagéo de escolaridade, o Colégio realiza

0 exame de classificagao.

§ 1° O exame de classificagdo depende de aprovagdo do estudante avaliado por comissao
de docentes, habilitados na forma da lei e designados pela diregao do Colégio.

§ 2° O resultado do exame de classificagao é registrado em ata propria e, no campo de
observacoes do histérico escolar, registra-se que o estudante foi submetido ao exame de

classificagao.

§ 3° O exame de classificacado é aplicado antes da efetivagdo da matricula do estudante no
Colégio.

Subsec¢ao Vi

Da Progressao Parcial com Regime de Dependéncia

Art. 135. O Colegio n&o oferta Progressao Parcial com Regime de Dependéncia

CAPITULO VI
DA AVALIACAO INSTITUCIONAL

Art. 136. O Colégio elabora anualmente seu plano escolar, sob a coordenagédo do diretor

considerando:
V.

6
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|- os fins e os objetivos do Colégio;
I - a realidade da comunidade escolar;

i - os resultados do trabalho realizado, em especial do rendimento escolar;

vV - o desempenho dos professores, pessoal técnico-pedagobgico e administrativo;
vV - as condicdes fisicas e de equipamentos escolares do Colégio;

VI - as sugestdes da comunidade escolar;

Vil - a integracéao interdisciplinar; e

VIII - o plano de oferecimento de estudos de recuperagao progressao parcial.

Art. 137. O desenvolvimento das atividades planejadas pelo Colégio & supervisionado pela
diregdo pedagogica, com o apoio da comunidade escolar, por meio de mecanismos fisicos

e eletrdnicos, como questionarios, enquetes, reunides e outros indicados no Plano Escolar.

Art. 138. O Colégio promove, periodicamente, a avaliagao das atividades programadas, com
a participagéo do corpo docente, especialistas e estudantes, visando apurar a produtividade

do ensino ministrado.

Art. 139. Sao feitas avaliagdes pessoais e autoavaliagbes que detectam dificuldades

inerentes ao exercicio das fungdes exercidas pela equipe.

§1° Quanto ao aperfeicoamento das relagoes interpessoais como profissionais sao

realizadas:

| - avaliacbes pessoais e autoavaliagdes que detectam dificuldades inerentes aos

exercicios das fungdes exercidas pela equipe;

Il - palestras focadas na importancia da relago interpessoal e profissional, juntando
todo o gripo de funcionarios do Colégio, momento em que, por meio de dinamicas,
s&o avaliadas as funcdes, a eficiéncia e a eficacia do trabalho realizado por toda a

equipe;

lll - encontros de confraternizagao, nos quais acontecemos entrosamentos entre todo

o grupo de funcionarios; e RE

IV - palestras inerentes a fungéo exercida por todo o grupo. 555?
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§ 2° O retorno referente a avaliagao € dado individualmente tanto para o corpo docente

quanto para a equipe pedagogica e administrativa.

§ 3° O resultado da avaliagdo Institucional do Colégio & informado aos pais e ou

responsaveis legais na 12 reunido trimestral do ano.

CAPITULO VII
DA SELECAO, ADOGAO E SUBSTITUICAO DE LIVROS E OUTROS
MATERIAIS DE ENSINO

Art. 140. No desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem, sdo utilizados materiais
de ensino, de acordo com os direitos de aprendizagem e desenvolvimento, além dos campos
de experiéncias, na Educagao Infantil e com as areas do conhecimento e seus respectivos
componentes curriculares, no Ensino Fundamental e no Ensino Médio, considerando a

metodologia de ensino adotada pelo Colégio.

Art. 141. A selegéo, adogdo e substituicdo dos materiais de ensino séo efetuadas pelos
professores, sob a orientagdo do coordenador pedagégico e do Diretor do Colégio, de
acordo com as necessidades da programagdo pedagodgica e obedecidos os seguintes

critérios:
[ - adequacao metodoldgica;
i - adequacao didatica;
I - atualizagao técnico-cientifica;
IV - nivel socioecondmico do estudante.

Art. 142. Em caso de substituicdo de professores durante o ano letivo, ndo ha troca de livros

didaticos, ou de paradidaticos e/ou apostilas.

Art. 143. Os livros didaticos, paradidaticos e/ou apostilas sdo adotados atendendo aos

critérios pedagogicos e a atualizagao técnico-cientifica.
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TiTULO 1l
DO CORPO DISCENTE

CAPITULO |
DA CONSTIUTICAO DO CORPO DISCENTE

Art. 144. O corpo discente é constituido pelos estudantes regularmente matriculados no
Colégio, de acordo com os dispositivos deste Regimento Escolar.

Segao |

Dos Direitos do Corpo Discente

Art. 145. S3o direitos dos estudantes:

[ - receber educacgdo inspirada nos principios éticos e valores filoséficos

adotado no Colégio;

Il - conhecer e solicitar informagdes sobre o Regimento Escolar;



VI

VI

VI

Xl

Xl

XHI

XV
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ser respeitado na sua dignidade como pessoa humana, independentemente de
sua convicgcao religiosa, politica ou filoséfica, grupo social, etnia, sexo e
nacionalidade, por seus colegas e familiares, e por todos os profissionais do
Colégio

- frequentar as aulas e participar das atividades curriculares;

- dirigir-se ao professor, bem como aocs servigos de orientagédo e Coordenagéo
Pedagdgica, em caso de dlvidas ou de necessidades académicas e/ou

disciplinares.

- tomar conhecimento de seu desempenho escolar, ap6s corregées das

avaliacdes e por meio do registro no boletim (impressos e/ou digitais);

- utilizar os servicos e o0s recursos pedagégicos sob supervisdo dos

responsaveis dos departamentos, dentro dos horarios estabelecidos;

- usufruir das atividades sociais, civicas, recreativas, culturais e religiosas

promovidas pelo Colégio;

- utilizar as instalacbes do Colégio para atividade extraclasse, para realizar
estudos e pesquisas, nos horarios compativeis com os de aula ou quando tiver

a autorizagao da Coordenagao Pedagodgica;

- acessar o acervo da biblioteca nos horarios estabelecidos;
- participar das elei¢cdes de represente de turma e/ ou agremiagGes formadas
para os fins especificos de atividades escolares e da comunidade académica,

devidamente aprovadas pela administragdo escolar;

- participar de excursdes e passeios de cunho académicos, promovidos pelo
Colégio, desde que devidamente autorizados pelos pais ou responsaveis;

- relacionar-se com colegas, respeitados os padroes e normas de conduta
definida pela Instituicao;
- solicitar revisdo de avaliagdes, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a partir da

divulgacéo dos resultados;

- reunir-se com colegas para organizagac de campanhas de cunho educativo,
mediante aprovagao escrita da administracao escolar;
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- requerer transferéncia ou cancelamento de matricula por si, quando maior de

idade, ou por seu responsavel, quando menor;

apresentar sugestées relativas as melhorias em sua vida escolar € em sua

turma, por meio da diretoria, servicos de coordenagdo ou outros érgaos e

departamentos de apoio ac servigo escolar.

Secaol ll

Dos Deveres do Corpo Discente

Art. 146. S&o deveres dos estudantes:

VI

VIl

Vi

- ter comportamento altruista dentro do Colégio;
- comportar-se de modo respeitoso, disciplinar e com urbanidade com os colegas,
professores, funcionarios dentro e fora das dependéncias do Colégio;

- comparecer assidua e pontualmente as aulas, monitorias, aulas de

recuperacao, atividades extraclasse, promovidas pelo Colégio;

- apresentar-se sempre com os materiais didaticos solicitados para a realizagao
das atividades escolares;

- manter-se informado sobre as atividades e programas da unidade escolar;

- nao portar aparelhos sonoros, telefones celulares ou outros aparelhos que
prejudiquem o bom andamento das atividades pedagdgicas, perturbem ou tire a
concentragao dos colegas;

- entregar a secretaria escolar os documentos solicitados para a matricula nos

prazos determinados;

- estar de posse da carteira estudantil durante o periodo que estiver no Colégio;
- cultivar o asseio pessoal, apresentando-se devidamente uniformizado conforme
o estabelecido para cada nivel de ensino (calga, camiseta e blusdo oficiais).
Ficando ressalvado o uso do short/saia de uniforme exclusivamente para a

primeira etapa do Ensino Fundamental;

- trajar-se dentro dos moldes de vestimenta adotado pelo Colégio, em casos em
que nao for exigido o uniforme, é vedado o uso de vestidos ou blusas de alcinha,
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XVI

XVII

XVIII

XIX

XX

XXI

miniblusas, minissaias, roupas transparentes ou calgas compridas

demasiadamente apertadas;

- obedecer as normas estabelecidas neste cédigo disciplinar do Colégio, nos
demais documentos e normas do Colégio;

obedecer rigorosa honestidade e integridade na execugdo de quaisquer
atividades da unidade escolar, de ordem académica ou social;

- zelar pela conservacgéo do patriménio fisico e material do Colégio dos colegas
de dos profissionais do Colégio;

- zelar pela limpeza dos edificios e suas dependéncias, bem como pela
preservagao das areas verdes, abstendo-se de destruir plantas, retirar flores ou
folhagens dos canteiros, ou langar papéis e detritos fora dos lugares apropriados

de coleta de lixo;

- zelar pela propriedade da Instituicdo e pelo ambiente moral, social, espiritual na

unidade escolar e fora dela;

- abster-se de contato fisico ou insinuagao, exceto os de cumprimento respeitoso

e formal, mesmo sob compromisso de namoro;

- devolver, no tempo devido, os livros retirados da biblioteca bem como cumprir

seu regulamento;

- observar as normas de prevengao de acidentes e avisos de seguranca afixados

nas dependéncias da Instituicao;

- abster-se de correrias, algazarras, bullying, brigas, bem como “trotes” aos
calouros, agressao fisica, moral ou qualquer outra forma de constrangimento
que possa acarretar risco a saude ou a integridade fisica e moral dos estudantes

e funcionarios;

- abster-se do uso de bonés, gorros, chapéus, boinas, bandanas ou qualquer

outro item de chapelaria;

- abster-se de portar ou usar fogos de artificio, jogos de carta ou demais artigos

contrarios & filosofia do Colégio, bem como porte/ ou leitura de livros e revistas
e
Wi
W

considerados impréprios;
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XXII - manter comportamento adequado que fortalega o espirito patridtico e a
responsabilidade democratica, inclusive comparecendo as comemoragdes

civicas e solenidades;

XXII - manter-se nos locais indicados durante o periodo das aulas, ausentando-se

deles somente com autorizagédo do professor;

XXIV - partilhar e/ ou entregar aos pais ou responsaveis informagdes e comunicados
pela agenda, circulares, convocagdes ou similares;

XXV respeitar as decisoes e determinagbes tomadas durante o periodo letivo pelas
respectivas comissoes, divulgadas a comunidade académica, e terao a mesma

forca que o presente regulamento.

Secgao lll

Das Vedagdes ao Corpo Discente

Art. 147. E vedado ao corpo discente:
L= praticar atos ofensivos a moral € aos bons costumes nas dependéncias do
Colégio;
Il - entrar e sair da sala sem autorizagdo do educador, bem como ausentar-se do
Colégio sem autorizagao expressa do coordenador pedagogico, durante o expediente

escolar;

i - trajar-se inadequadamente nas dependéncias do Colégio;

IV - praticar ou incitar atos de violéncia, discriminag&o ou vandalismo nas dependéncias

do Colégio;
vV oo- promover comércio, coletas ou subscrigdes dentro do Colégio;
VI - impedir a entrada de colegas no Colégio ou incita-los a auséncia coletiva;

VIl - trazer para o Colégio, material estranho a sala de aula;
VIll - atrapalhar as aulas sob qualquer pretexto, desviando a atengao e prejudicando os

demais colegas de classe; e

X - desrespeitar o docente, os demais estudantes ou qualquer outro colaborador
do Colégio.
3
&
<
52

yﬁ

5



b 92

Segao IV

Dos Direitos dos Pais e/ou dos Responsaveis Legais

Art. 148. Sao direitos dos Pais e/ou dos Responsaveis Legais:

| - conhecer a situacdo do estudante sob sua responsabilidade, relativamente a

aprendizagem, disciplina e perda de pontos por faltas as atividades escolares;

Il - solicitar, na forma da legislagao vigente, transferéncia, trancamento de matricula ou

desligamento do estudante sob sua responsabilidade;

1 - renovar a matricula na data determinada, no calendario escolar;
IV ter acesso a informagdes sobre seu filho, a qualquer momento; V - receber

informacdes sobre o desempenho do Colégio; VI- manter um bom relacionamento

com o Colégio.

SegaoV

Dos Deveres dos Pais e/ou dos Responsaveis Legais

Art. 149. Sao deveres dos Pais e/ou dos Responsaveis Legais:

I - participar do processo de formagédo do estudante, junto ao Colégio;
I - acompanhar e fortalecer a aprendizagem do estudante em casa;

- comparecer ao Colégio quando for solicitado;

IV - tomar ciéncia por escrito sobre o desempenho escolar do estudante e assinar
o Boletim;
V - realizar leitura, diaria, da agenda escolar do estudante;
VI - encaminhar o estudante devidamente uniformizado para o Colégio.
Secao Vi

Das Vedagdes aos Pais e/ou Responsaveis Legais

0.4
Art. 150. Sao vedagdes aos pais e/ou responsaveis legais: %@g
| - reunir-se para decidir sobre situagdes do Colégio; Il - i
Q
utilizar as instalagoes fisicas, sem autorizagéo do Colégio; ?Sy
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I - utilizar o nome do Colégio, sem o consentimento da direg&o.

CAPITULO I
DA INCLUSAO

Art. 151. A educacéo especial inclusiva deve considerar as situagdes singulares, os perfis
dos estudantes, as suas caracteristicas biopsicossociais e faixas etarias, observados os

principios éticos, politicos e estéticos, de modo a assegurar: | - preservagéo da dignidade
humana;

- busca de identidade, reconhecimento e valorizagéo das diferencas e
potencialidades;
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1" - desenvolvimento da autonomia para o exercicio da cidadania; e

IV - inserc&o na vida social e no mundo do trabalho com igualdade de oportunidades.

Art. 152. O Colégio, no que compete ao atendimento de estudantes da educagéo inclusiva,
atua em consondncia com a Lei n° 13.146/2015, no intuito de incluir o educando,
compreendendo suas possiveis necessidades de acompanhamento e complementagao de

aprendizagem, seguindo os critérios:

| - disponibilizar acesso aos recursos pedagdgicos ao estudante que apresente
necessidades educacionais especiais, mediante apresentacéo de laudos e CID por

médico especialista; e

Il - o laudo médico deve ser atualizado anualmente pelo responsavel legal e entregue a
coordenacéo pedagdgica da Escola, sob pena de indeferimento de matricula.

Art. 153. O Colégio observa, na organizagdo curricular da Proposta Pedagdgica, a
necessidade de constante revisdo e adequagdo da pratica pedagégica neste documento

organizacional.

Art. 154. O Colégio viabiliza ao estudante com grave ou multipla deficiéncia mental, que nao
apresentar desenvolvimento da capacidade de aprender, tendo como meios basicos o pleno
dominio da leitura, da escrita e do céalculo, como resultados de escolarizagdo, a terminalidade

especifica.

Art. 155. A organizagédo curricular para o atendimento dos estudantes com necessidades
educacionais especiais € pautada no Plano de Atendimento Educacional Individualizado
(PEI), contemplando estratégias e metas especificas que colaboram e interferem
positivamente na aprendizagem do estudante. A elaboragédo do PEI € realizada com a familia,
escola e profissionais de servigos especializados, com avaliagdo e revisdo semestral,

segundo a legislacdo vigente.
X
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CAPITULO Il
DA ASSISTENCIA

Art. 156. A assisténcia ao estudante é feita por meio de concessao de gratuidade ou redugéo
na anuidade escolar, de acordo com a entidade mantenedora.

CAPITULO IV
DA AGREMIACAO

Art. 157. O Colégio estimula a criagao de instituicdes escolares, como grémios, associagdes
de pais com a finalidade de concorrerem para um maior éxito do processo educativo, bem
como para o maior entrosamento com a comunidade, desde que observadas as normas

legais vigentes.

Paréagrafo Unico. As instituicoes a que se refere o “Caput” do artigo serao por estatuto ou
regimento proprio a ser homologado pela Diregado do Colégio.

TiTULO IV
DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO E DA EQUIPE DE SUPORTE PEDAGOGICO

CAPITULO |
DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO

Art. 158. A equipe do Colégio é formada por profissionais habilitados para exercer a fungéo.

Secaoll

Dos Critérios de Selecao

Art. 159. O processo de selegdo dos funcionarios visa a atrair funcionarios qualificados e
ou habilitados e com interesse em trabalhar em um ambiente voltado a educagéo
independentemente do cargo que ocupara.

g
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Art. 160. Os processos seletivos sado iniciados dentro do Colégio, dando oportunidade de
promog¢ao para quem ja faz parte do quadro de funcionarios.

Art. 161. O processo passa para 0 ambiente externo quando nao existe no Colégio

profissional com os requisitos necessarios ao cargo.

Secaol ll

Dos Direitos dos Profissionais da Educacgao

Art. 162. Sao direitos dos profissionais da educagao:
I - receber tratamento e acolhimento condigno;
Il - ter autonomia dentro da sala de aula, desde que nao fuja as finalidades da agao
educativa preconizada pelo Colégio;

1" - receber material didatico adequado para execugéo da programagao sob a sua
responsabilidade;

IV - participar de cursos, congressos, conferéncias, seminarios, simpoésios,
mesasredondas, coléquios, féruns, palestras, oficinas tematicas, projetos e outras
acodes similares de formagéao continuada, promovidas pelo Colégio;

V - participar da elaboragcéo da Proposta Pedagdgica e do planejamento das atividades
didatico-pedagodgicas e da escolha de livros e outros materiais de ensino.

Secgao lll

Dos Deveres dos Profissionais da Educacao

Art. 163. Sao deveres dos profissionais da educagao:

| - tratar com igualdade todos os estudantes, sem distingdo de etnia, credo religioso,
convicgao politica e filosofica;

- participar da elaboragéo e reformulacao da Proposta Pedagdgica;
Il - planejar, orientar e avaliar o trabalho educativo de modo a colaborar para que o
Colégio possa atingir seus objetivos;
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IV - cooperar com a realizagdo de atividades complementares de carater civico, cultural

e recreativo;

VvV - manter atualizados os registros escolares, de sua responsabilidade;
VI - entregar na Secretaria Escolar, ao final de cada bimestre e do ano letivo, o registro

do resultado da verificacdo do rendimento escolar e do desenvolvimento dos

estudantes;

VIl - cumprir nas aulas com o descrito da Proposta Pedagégica aprovada e com o horario

estabelecido pelo Colégio;

VIII - zelar pela disciplina em sua classe e pelo desenvolvimento e aproveitamento escolar
de seus estudantes, mantendo sempre um clima de harmonia e tranquilidade;

X - comparecer as reunides e as atividades escolares, sempre que convocados pela

equipe do Colégio;

X - comunicar aos estudantes responsaveis, os critérios adotados de avaliagéo; XI

- cumprir com os dispositivos deste Regimento Escolar.

Secgao IV

Das Vedagdes aos Profissionais de Educagao

Art. 164. E vedado aos profissionais da educagao:

| - assumir compromissos em nome do Colégio, sem prévia e explicita autorizagéo da

Diregao;

I - programar encontros com os pais sem a autorizagéo da Diregao;

I - fazer uso de celular ou qualquer outro aparelho eletrénico em sala de aula.

TiTULO V
DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 165. O estudante que ferir as normas ou apresentar condutas inadequadas, descritas

neste Regimento Escolar, pode:
v
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| - receber adverténcia;
I - ser suspenso das aulas, de atividades pedagogicas e/ou de atividades

institucionais;

I - ser transferido compulsoriamente.

§ 1° A aplicagé@o das sangbes pode ser gradativa ou ndo, dependendo do nivel de gravidade
da falta cometida ou de reincidéncia.

§ 2° Na aplicagao das normas disciplinares, o Colégio observa o principio do acolhimento e
n&o o da exclusao, transformando sempre a puni¢gao em ato educativo, considerando a faixa
etaria do estudante, além do principio da razoabilidade e do direito @ ampla defesa e ao

contraditério, nos termos da legislagao vigente.

§ 3° As sangdes aplicadas ao estudante e o atendimento a ele dispensado sao registrados
em livro préprio, sendo vedado o registro no seu histérico escolar.

CAPITULO |
DA ADVERTENCIA

Art. 166. O Colégio assegura o cumprimento a Lei Distrital n°® 5.531, de 27 de agosto de 2015,
que estabelece procedimentos e medidas, visando a protegdo aos profissionais da educagéo,

no convivio com estudantes.

§ 1° Cabe ao professor a aplicagdo da adverténcia, que deve ser realizada oralmente ao
estudante, e por escrito aos pais ou ao responsavel legal, dando conhecimento dos fatos e

das providéncias tomadas pelo Colégio.

§ 2° A aplicacao da adverténcia pode ser gradativa ou nao, dependendo do nivel de gravidade

da falta cometida ou de reincidéncia.

CAPITULO Il il
; 3
DA SUSPENSAO 33
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Art. 167. E aplicada suspensao de 1 (um) a 3 (trés) dias letivos, com atividades escolares, no
caso de reincidéncia ou de clara gravidade do caso, conduzindo-se o estudante em condutas

inadequadas descritas no presente Regimento Escolar.

§ 1° A aplicagéo da suspenséo € de competéncia do Diretor.
§ 2° Ao estudante suspenso é possibilitada a reposigao das avaliagbes da aprendizagem

efetuadas no periodo em que estiver suspenso.

CAPITULO Il
DA TRANSFERENCIA COMPULSORIA

Art. 168. E transferido compulsoriamente, com anuéncia do Conselho Tutelar do Distrito
Federal, o estudante indicado somente nos casos em que o conselho de classe autorizar,
observados os seguintes critérios:

| - comprovar a inadaptagao do estudante em relagao a Proposta Pedagogica e a este
Regimento Escolar, com registro das medidas adotadas para a devida adaptacao;

Il - demonstrar que a medida é indicada para o melhor desenvolvimento educacional do

estudante;

lll - avaliar que a medida é recomendada para a seguranca fisica e psiquica do
estudante, bem como dos colegas e dos profissionais da institui¢ao.

§ 1° O Conselho de Classe é realizado mediante presenca dos pais e/ou responsavel legal.

§ 2° A aplicag&o da transferéncia compulséria € de competéncia do Diretor, ap6s autorizagao
do Conselho de Classe.

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E GERAIS

Art. 169. O Colégio adequou suas informagdes a (Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais).

&
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Art. 170. Todos os direitos fundamentais dos discentes e dos profissionais do Colégio estéo
protegidos conforme preconiza os requisitos a (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais).

Art. 171. A Avidus favorece as relagdes de entrosamento e intercomplementaridade com
outras instituicbes educacionais ou sociais, de acordo com as orientagdes da Mantenedora.
Art. 172.0 Colégio nao se responsabiliza por objetos extraviados no recinto escolar.

Art. 173. Aos estudantes incapacitados fisicamente e/ou portadores de afecgoes e aqueles
dispensados da pratica de educacgao fisica, o Colégio assegura tratamento especial, de
acordo com o que disp0e a legislacdo especifica.

Art. 174. O Colégio pode firmar convénios com empresas e/ou instituicdes educativas para
fins de entrosamento e/ou intercomplementaridade, desde que seja assegurada a unidade

escolar, estabelecida neste Regimento e demais dispositivos pertinentes.

Art. 175. O presente Regimento pode ser alterado, no todo ou em parte, quando assim o
exigirem circunstancias de ordem didatico-pedagogica, administrativa ou componente

curricular, desde que se submetam tais alteragées a aprovagao do 6rgdo competente.

Art. 176. Os atos de matricula, de investidura em professores, especialistas, técnicos e
funcionarios e a aceitagao de qualquer cargo ou fungao no Colégio implicam automaticamente

no compromisso de respeitar este Regimento.

Art. 177. Incorporam-se a este Regimento as instituicbes ou normas baixadas pelas

autoridades competentes, nos limites das respectivas competéncias.

Art. 178. Os documentos individuais da vida escolar dos estudantes, uma vez registrados em
livros e fichas proprios, podem ser incinerados pela secretaria escolar de acordo com o

Manual do Secretario Escolar. J
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Art. 179. Os casos omissos neste Regimento s&o resolvidos pelo diretor, sua assessoria e
pelo conselho de classe, de acordo com a legislagdo vigente, segundo critérios éticos e
cristaos.

Art. 180. O presente Regimento entra em vigor a partir da data de publicacéo do ato legal de
sua aprovagao pelo 6rgéo competente, devendo ser amplamente divulgado a comunidade
escolar.

Brasilia - DF, 13 de margo de 2023.

Abo 2 D0 0x i

Diregao Pedagdgica

Solange Ferro de Morais

Reg. 1019 - Delegacia de :

Ensino Secundario e normal
Diretora
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